
 

   

 
  خدمات آموزشي ساميكس     

  SharePoint  كاربري نرم افزاردوره آموزشي 

  مخاطبان دوره -1-1
  سازمانهاكارشناسان و كاربران نرم افزار در مديران، كليه 

  ي دورهنيازهاپيش  -1-2
  .داشته باشند Officeمهارت هاي كامپيوتري و شود متقاضيان دوره ، آشنايي حداقلي با  مي توصيه

   دورهآموزشي  اهداف  -1-3
  :كاربران پس از گذراندن دوره آموزشي واجد دانش و آشنايي با مهارتهاي ذيل خواهند بود

  SharePointافزار  شروع كار با نرم 
ا طرح هاي فضاهاي كاري، ايجاد سايت و زير  SharePointكار با سايتهاي   و آشنايي ب

  سايتها
  مديريت امنيت سايت ، مديريت گروههاي عضو، سطوح دسترسي، اداره مجموعه سايت 
  ويرايش جزئيات سايت، بروز رساني محتويات، حذف يك سايت 
مونه، كار با سايت هاي نمونه، ايجاد سايت نمونه، تغييرات سايت نمونه، حذف سايت ن 

  استفاده از صندوق بازيافت
  ارتباط داخلي پورتال ها، جستجو 
  استفاده از مراكز اسناد، شخصي سازي سايت ها، انتشار سايت هاي نمونه 
ايجاد ليست، مديريت اجزاي ليست، ايجاد نماها در ليست، مديريت امنيت ليست، ايجاد  

ا نوع محتوي ها   ليست نمونه، كار ب
.ها و  Wikiتلف اسناد، تصاوير، ايجاد كتابخانه هاي مخ  . . 

  Officeيكپارچگي با  
 كار با صفحات و وب پارت ها 

   


